
 

ИНСТРУКЦИЯ 

по организации проведения заседания диссертационных советов 

Alikhan Bokeikhan University online (онлайн) в форме видеоконференции 

(Утверждено на заседании НТС №1 от 02.09.2021 года) 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящая инструкция разработана в соответствии с типовым 

положением о Диссертационном совете, а также Положением о 

Диссертационном совете Alikhan Bokeikhan University.  

1.2 Заседание диссертационного совета считается правомочным, если в 

его работе принимали участие не менее 2/3 (двух третьих) его членов. 

Участие в заседании официальных рецензентов и временных членов 

диссертационного совета является обязательным. 

1.3 Членам диссертационного совета и официальным рецензентам 

разрешается принять участие в защите в форме видеоконференции.  

1.4 Публичная защита диссертации проводится в режиме прямой 

онлайн трансляции в сети интернет. В случае защиты диссертаций, 

содержащих государственные секреты или сведения для служебного 

пользования участие членов диссертационного совета и официальных 

рецензентов в форме видеоконференции, а также трансляция в интернете не 

допускается. 

1.5 Диссертационный совет информирует докторанта, членов 

диссертационного совета, официальных рецензентов о проведении 

заседания диссертационного совета в форме видеоконференции не менее 

чем за 5 (пять) рабочих дней до защиты диссертации посредством 

электронной почты и объявления на сайте совета. 

1.6 При проведении заседания диссертационного совета в форме 

видеоконференции обеспечивается: 

визуальная идентификация участников заседания; 

непрерывная видео- и аудиотрансляция выступлений участников 

заседания в сети интернет; 

видео- и аудиозапись заседания; 

тайное голосование членов диссертационного совета. 

2. Организация проведения заседания онлайн 

2.1  Для проведения заседании ДС, а также для участия в заседании ДС в 

удаленном режиме с применением видеоконференции необходимы 

технические средства, которыми должен располагать член ДС или 

непосредственный участник заседания ДС: 

− компьютер, ноутбук или другие мобильные устройства; 

− наличие исправной и включенной фронтальной веб-камеры (включая 

встроенные в ноутбуки) с разрешением, достаточным для визуальной 

идентификации участника; 

− наличие исправного и включенного микрофона (включая встроенные в 

ноутбуки); 



− наличие стабильного интернет - соединения со скоростью, 

достаточной для непрерывной передачи данных. 

2.2  Заседания по принятию к рассмотрению, принятию к защите и 

защите диссертационных работ могут быть проведены в режиме online, также 

участие участников допускается в режиме  online на одной из платформ 

Zoom, Google Meet, Google Hangouts, Cisco Webex и других подобных 

платформ.  

2.3. При проведении заседания ДС с применением видеоконференции, за 

пять дней до заседания на сайте университета помещается информация по 

организации проведения заседания диссертационного совета online в форме 

видеоконференции с указанием используемой платформы, необходимых 

ссылок, идентификаторов и паролей (Приложение 1). Также данная 

информация направляется ученым секретарем ДС членам ДС, официальным 

рецензентам, а также иным участникам, изъявившим желание участвовать в 

заседании в режиме видеоконференции. Эта же информация может 

располагаться в тексте извещения о предстоящей защите. За сутки до 

заседания проводится тестовое подключение участников. 

2.4 Проведение заседаний ДС в режиме видеоконференции должно 

обеспечивать: 

− дистанционный обзор докторанта членами ДС – видеокамера в 

помещении, где находится докторант, транслирует изображение на мониторы 

компьютеров членов ДС; 

− дистанционный обзор докторантом членов ДС – видеокамеры в 

помещениях, где находятся члены ДС, транслируют изображение на монитор 

компьютера докторанта; 

− возможность для докторанта и членов ДС слышать друг друга 

(обеспечивается с помощью микрофонов и аудиоколонок); 

- при выступлении членов ДС, научных консультантов, официальных 

рецензентов и других участников в режиме видеоконференции должна быть 

обеспечена непрерывная видеотрансляция, участие же онлайн вне 

выступления для членов ДС и официальных рецензентов должно 

сопровождаться по возможности с включенной видеокамерой. 

2.5  В случае сбоев в работе оборудования и канала связи на протяжении 

более 30 минут Председатель ДС оставляет за собой право отменить 

заседание ДС при отсутствии кворума (кворум – не менее двух третей членов 

ДС), о чем ученый секретарь составляет акт (Приложение 2). При наличии 

кворума заседание ДС продолжается. 

3. Заседание ДС, проводимом с использованием видеоконференции 

3.1 Видеозапись заседания по принятию к защите диссертационной 

работы начинается с процедуры идентификации членов ДС и докторанта, а 

также официальных рецензентов. 

3.2. После идентификации ученый секретарь в Явочном листе указывает 

формат участия членов ДС и подтверждает их участие своей подписью. 

3.3 Далее заседание ДС проводиться в порядке, предусмотренным 

Положением университета  «О диссертационном совете». 



3.4 Во время защиты докторант не должен покидать зону видимости 

вебкамеры. 

3.5 Члены ДС, желающие задать вопросы пишут в чат о своем 

намерении. Председатель предоставляет слово членам ДС в порядке 

очередности. 

3.6 В случае возникновения технических проблем, докторанту задаются 

письменные вопросы в чате. В таком случае, вопросы членов ДС озвучивает 

ученый секретарь. 

 

4. Процедура тайного голосования членов ДС 

4.1 Бюллетени для тайного голосования в Google форме создаются 

Ученым секретарем и высылаются на электронную почту членам ДС и 

официальным рецензентам, участвующим в заседании онлайн посредством 

видеоконференции. Председателю Счетной комиссии предоставляется 

доступ к просмотру бюллетеней, заполненных онлайн.  

4.2 В случае, если члены Счетной комиссии выбраны из числа членов 

ДС, участвующих онлайн, то для проведения процедуры тайного 

голосования члены Счетной комиссии удаляются, используя другую 

конференцию. 

4.3 Председатель Счетной комиссии объявляет результаты голосования, 

после подсчета всех бюллетеней, включая предоставленных онлайн. 

  



Приложение 1 

 

Информация по организации проведения заседания диссертационного 

совета online в форме видеоконференции 

(располагается на сайте вуза в материалах защиты докторанта) 

Онлайн заседание диссертационного совета при Alikhan Bokeikhan 

University  по образовательной программе (специальности) «____________» 

г. Семей               

Дата, время (по времени Нур-Султан)  

Подключение: 

Указать платформу (например ZOOM) : здесь укажите ссылку, пароль и 

идентификатор или иные необходимые для подключения характеристики 

Повестка дня:  

1. Защита диссертационной работы ФИО: «ТЕМА», представленной 

на соискание степени доктора философии (PhD) по 

образовательной программе (специальности) «_______________» 

   

 

Ученый секретарь  

диссертационного совета                                   __________________ 

 

  



Приложение 2 

 

 

АКТ 

технической неполадки 

при проведении защиты диссертации PhD 

в удаленном режиме с использованием видеоконференции 

___ _______2021 г. 

(дата) 

Настоящий акт подтверждает, что в ____ часов ____ минут во время 

проведения защиты диссертации PhD 

в диссертационном совете ________________________________ 

докторанта ________________________________________ (ФИО), 

__________________________________________________ 

произошло отключение средств видеонаблюдения и остановка 

видеозаписи по причине сбоя подключения к сети интернет/ др. (указать 

причину). 

Связь с обучающимся не возобновлена в течение 30 минут. 

Процедура защиты докторанта __________(ФИО) прекращен /(-а) в ____ 

часов ____ минут. 

Председатель ДС _______________ подпись (ФИО) 

Члены ДС: _______________ подписи (ФИО) 

Ученый  секретарь _______________ подпись (ФИО) 

Ответственный за техническую поддержку _______________ подпись 

(ФИО) 

 


